Platnost od 1. unora 2026

Informaéni memorandum ke zpracovani osobnich udaju (GDPR)

Cilem tohoto dokumentu je shrnuti zakladnich informaci o zdsadach zpracovani osobnich
Gdaju, kterymi se naSe organizace fidi a které pfijala za Uc¢elem zajidténi souladu s
ustanovenim ¢l. 13 Nafizeni parlamentu a Rady EU 2016/679 (déle jen ,GDPR®), které je
na tzemi CR G&inné od 25.5.2018 a s pfihlédnutim k ustanoveni § 8 zékona o ochrané
osobnich udaju ¢. 110/2019 Sb.

Spravce osobnich udaji:
Matefska $kola Panosi Ujezd, Panosi Ujezd 84, 270 21 Pavlikov
telefon: 725502120, email: ms@mspanosiujezd.cz, ID datové schranky: u3ikwrp

Povéfenec pro ochranu osobnich tdaju:
Radek Folda, Nabrezi TGM 2486, 269 01 Rakovnik
Telefon: 313516350, email: dpo@rafopc.cz, ID datové schranky: 2q3jf4h

Spravce podnikl veskeré nezbytné kroky k posileni bezpe¢nosti a divérnosti
zpracovavanych udajii a ke splnéni vSech predepsanych povinnosti dle Metodiky
Ministerstva Skolstvi, mladeze a télovychovy.

ZASADY ZPRACOVANI

a) Zakonnost, korektnost a transparentnost — spravce provadi zpracovani jen v pfipadé,
kdy k tomu existuje legitimni dlvod (napf. zakonna povinnost, plnéni smlouvy, ochrana
zajmu spravce, ochrana zajm tietich osob nebo udéleny souhlas subjektu tidaju).

b) U&elové omezeni- spravce zpracovava a shromazduje osobni tdaje jen pro konkrétni,
vyslovné vyjadiené a legitimni ucely.

c) Minimalizace Udaji - spravce provadi zpracovani osobnich Udajli pouze v rozsahu,
ktery je nezbytny ve vztahu k danému ucelu.

d) Presnost — spravce zpracovava pouze aktudalni osobni Udaje, které odrazeji skutecny
stav véci.

e) OmezeniuloZeni-spravce uchovava osobni Udaje jen na nezbytné nutnou dobu.

f) Integrita, divérnost — spravce zavedl dostate€¢na technicka a organizacni opatfeni k
ochrané osobnich Udaji pfed nadhodnym nebo protipravnim zni€enim, ztratou,
zménou nebo proti neopravnénému poskytnuti nebo zpfistupnéni pfenadenych,
uloZzenych nebo jinak zpracovavanych osobnich tdaju.

Vétdinu osobnich Gdajli spravce zpracovava za Ucelem splnéni zakonem pfredepsanych
povinnosti, zejména zakona ¢. 561/2004 Sb., o pfed§kolnim, zakladnim, stfednim, vy$Sim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zékon, zejména § 28), zdkona &. 262/2006 Sb.,
zakonik prace, zakona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, zakona ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi
a spisové sluzbé. V pfipadé, Ze spravce provadi zpracovani, jehoz ticelem neni splnéni

a

d



Platnost od 1. unora 2026

zakonem pfedepsanych povinnosti, plnéni smlouvy nebo opravnéného zajmu, jedna se o
zpracovani osobnich Gdajl, ke kterému od Vas spravce potiebuje vyslovny, svobodny,
konkrétni a informovany souhlas subjektll udajd (napf. zaméstnanci, Zaci, zakonni
zastupci zakll). V takovém pfipadé se jedna zejména o zpracovani osobnich Udajd, ke
kterym nendleZi Zzadny z pravnich titull a subjekt Udajli bude poZadan o souhlas.
Poskytnuti takového souhlasu je zcela dobrovolné a souhlas lze kdykoli odvolat i vyuzit
dalSi prava, ktera jsou pfesné popsana v pisemném souhlasu.
Zajemci o prijeti ke vzdélavani

Zajemcum o pfijeti ke vzdélavani timto spravce sdéluje, Ze poZzadované Uidaje o ditéti, jeho
zakonném zastupci, bydlisti a dalsi identifikacni udaje jsou uloZzeny vySe uvedenymi
zakony. Pokud ma spravce rozhodnout o pfijeti nebo nepfijeti uchazece ke Skolnimu
vzdélavani, musi mu zédkonny zastupce sdélit identifikacni idaje uchazece a své osobni
udaje tak, jak to vyzaduje napfiklad zakon ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni
pozdéjsich predpist, zakon ¢. 89/2012 Sb., obCansky zakonik, ve znéni pozdéjsich
predpist, zédkon €. 561/2004 Sb., o pfedskolnim, zakladnim, stfednim, vy$$im odborném
a jiném vzdélavani (Skolsky zakon, zejména § 28) ve znéni pozdéjsich predpisl a zakon ¢.
258/2000 Sh., o ochrané vefejného zdravi, ve znéni pozdéjSich predpisi. V opacném
pfipadé spravce nemUiZe o zZadosti rozhodnout, pfipadné rozhodnuti dorucit.

Zajemci o zaméstnani

Zajemclm o zaméstnani timto spravce sdéluje, Ze pokud zaslou pisemnou zadost o pfijeti
do pracovniho poméru, musi byt odeslana vyhradné na nékterou z vySe uvedenych adres
spravce a jejim odeslanim je vyjadfen souhlas se zpracovanim zajemcem uvedenych
Gdaju a jejich uchovanim po dobu max. 3 mésicl pro pfipadny pozdéjsi kontakt.

Spravce pfijal nezbytna opatieni k zajisténi bezpecnosti zpracovavanych osobnich tdajd,
jak v elektronicke, tak fyzické podobé. Mezi tato opatfeni patfi zejména stanoveni
internich pravidel pro praci s osobnimi Udaiji, zajisténi, aby zaméstnanci nebo povéfené
osoby mély pfistup pouze k osobnim udajim odpovidajicim opravnéni téchto
zaméstnancll nebo osob, pofizovani pfipadnych elektronickych zdznam( umoZziujicich
urcit a oveéfit, kdy, kym a z jakého dlvodu byly osobni Udaje zaznamenany nebo jinak
zpracovany, zamezeni neopravnénému pfistupu zejména nastavenim hesel, pfistupovych
prav, vypracovani dokumentace k pfijatym opatfenim, zvySeni bezpecnosti ochrany
osobnich Gdajt, instalaci elektronického nebo mechanického zabezpecéeni dokumentl s
osobnimi Gdaji. V dlisledku opravnéného zajmu ochrany majetku a bezpecnosti osob, je
vyuzivan kamerovy systém. VSichni zameéstnanci a osoby, které maji v ramci Cinnosti
spravce pfistup k osobnim Udajlim, jsou fadné proskoleni a jsou seznameni s pravidly
bezpecnosti a dlvérnosti pfi nakladani s osobnimi Udaji. Ze strany spravce je kladena
vysoka priorita zabezpeceni tidajli o nezletilych osobach.



Platnost od 1. unora 2026

Pfedavani osobnich udaju tfetim osobam

Osobni Udaje spravce predava tfetim osobam vyhradné v zakonem pfedepsanych
pfipadech (povinna hlaseni organlim statni spravy, samospravy, zdravotni pojistovny,
organy financni spravy, pojistovny apod.) nebo v nezbytném rozsahu vybranym
dodavateliim, ktefi pro nas zajistuji nékteré sluzby, jako napfiklad vedeni Ucetnictvi nebo
spravu informacnich technologii (IT, matriky apod.). RovnéZz mohou byt Udaje pfedavany za
Ucelem zajisténi aktivit déti (kurzy plavani, lyzarské kurzy, ozdravné a adaptacni pobyty,
exkurze...). Se véemi takovymi osobami mam spravce jasné definované smluvni vztahy a
vSichni dodavatelé spliiuji nezbytna pravidla pro zpracovani osobnich Udajd v rozsahu
vyzadovaném nafizenim GDPR a zakona ¢. 110/2019 Sb. o zpracovani osobnich udaju.

Doba uchovani a zpracovani osobnich udaju

Doba uchovani a zpracovani osobnich Udaji je stanovena zpravidla legislativnimi
pozadavky v souladu se spisovym a skartatnim fadem, v pfipadé souhlast do doby jeho
platnosti nebo jeho odvolani.

Pfedavani osobnich tudaja do zahranici

Pfedavani osobnich tidajl do zahranici spravce az na vyjimky neprovadi. Pokud by bylo za
Gcelem zajisténi nutno osobni Udaje predat (napfiklad vyjezdy na zahrani¢ni pobyty,
sluZebni cesty), budou vsichni dotéeni spravce individualné informovani.

HléSeni bezpeénostnich incidentu

Spravce mé zavedeny systém hlaseni pfipadnych bezpecnostnich incidentl. V pfipadé
tniku jakychkoli dat postupujeme v souladu s GDPR za G€elem minimalizace moznych
$kod a ve spolupraci s povéfencem pro ochranu osobnich Gdajl provadime pfislusna
hlaseni Uradu pro ochranu osobnich tGdajd.

Stravovani

Za Uéelem fadného poskytovani stravovaci sluzby musi spravce zpracovavat osobni
Gdaje, které jsou uvadény v pfihlaskach ke stravovani. Jsou to tyto udaje:

a) Zak{: jméno, pfijmeni, datum narozeni, rodné &islo, statni ob&anstvi, kontaktni
adresa, ¢islo bankovniho tétu, §kolni rok, tiida, datum zahéjeni a datum ukon&eni
poskytovani stravovaci sluzby, Gdaje o zdravotnich potiZich, které by mohly mit vliv
na poskytovani stravovaci sluzby napf. alergie na nékteré potraviny

o Pfevazné se jedna o zakladni identifikacni osobni Udaje a nékteré udaje ze
zvlastni kategorie osobnich tdajli — idaje o zdravotnim stavu (alergie)

b) zdkonnych zéstupcd: jméno, pfijmeni, kontaktni adresa, telefonické spojeni, e-
mailova adresa nebo ID datové schranky, ¢islo bankovniho uctu



Platnost od 1. inora 2026

Prezentace spravce

Pro ucely prezentace spravce vyuziva internetové stranky spravce, Facebook spravce,
spravce zvefejiuje nékteré dllezité zpravy v béznych médiich (napf. mistni tisk nebo
regionalni TV). Soucasti prezentovanych informaci vefejnosti o déni u spravce a pro
prezentaci spravce muzZe byt zvefejnéno jméno a pfijmeni zaka a pfipadné i fotografii,
audio a videozaznam nebo vytvarné dilo. S takovym zvefejnénim je vzdy vyzadovan
souhlas se zpracovanim osobnich tdaju.

Prava subjektu udajl

a) Mate pravo na pfistup k osobnim tidajlim, mate pravo pozadat spravce, aby Vam sdélil,
zda a jakeé zpracovava Vase osobni Udaje, nebo osobni tdaje Vaseho ditéte.

b) Mate pravo pozadat spravce o pfistup ke zpracovavanym osobnim udajlim a o
informace o zpracovani téchto tdaju.

cy Mate pravo pozadat spravce o poskytnuti kopie zpracovavanych osobnich udajd.

i. Pokud pozadate o pfistup ke zpracovavanym osobnim Udajam, spravce
Vam umozni, abyste jednorazové nahlédli do dokumentace, ve které se
zpracovavaji Vase osobni udaje a osobni tdaje Vaseho ditéte.

ii. Pokud o to pozadate, spravce Vas bude informovat o:
« Ucelech zpracovani,
. kategoriich zpracovavanych osobnich Gdajd,

- kategoriich pfijemcl, kterym osobni Udaje byly nebo budou
zptistupnény,

« dobé, po kterou budou osobni Udaje u spravce ulozeny,

+ 0 pravu pozadat o opravu, vymaz, omezeni zpracovani osobnich tdaju,
pravu vznést namitku proti zpracovani,

« pravu podat stiznost u dozorového ufadu.

Spravce poskytne informace pisemné, ve vhodnych pfipadech v elektronické formé po
prokazani identity, ustné, pokud o to pozadate a bude prokazana Vase totoznost, priCemz
zadné udaje a informace nelze poskytnout telefonicky. Pokud je to mozné a nebudou
nepriznivé dotCena prava a svobody jinych osob, poskytne spravce kopie zpracovavanych
osobnich Udajl. Bezplatné se poskytuje prvni kopie nebo kopie poskytnuta po delSim
¢asovém Useku, po zméné osobnich tdajll, po zméné ve zpracovani osobnich tdajd. V
ostatnich pfipadech se kopie poskytuje za poplatek. Spravce odpovi na Vasi Zadost
pisemné do 1 mésice s moznosti prodlouZeni o dalsi 2 mésice.
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Méate pravo na opravu chyby, ke které miiZe dojit pfi zpracovani Vasich osobnich tdajd
nebo osobnich Udajl Vaseho ditéte. Mate pravo poZadat o opravu nepfesnych Gdajll
nebo o doplnéni nelplnych osobnich Gdajl. Spravce odpovi na Vasi zadost do 1
mésice (s mozZnosti prodlouzeni o dal§i 2 mésice) od pfijeti Vasi Zzadosti. Spravce Vam
odpovi pisemné. Spravce Vam sdéli, zda a jak Vase osobni Udaje opravil nebo doplnil.

Mate pravo na vymaz nékterych osobnich tidajll. Obecné plati, Ze mate pravo pozadat
spravce o to, aby zlikvidoval nékteré Vase osobni Udaje a dale je neuchovaval; jedna
se o tzv. pravo byt zapomenut. V prfipadé, kdy spravce vykonava vefejnou moc
(rozhoduje ve spravnim Fizeni) a plni své pravni povinnosti, spravce nevymaze osobni
udaje, i kdyZ o to pozadate. Pokud v8ak zadost o vymaz podate, spravce odpovi na VaSsi
zadost do 1 mésice (s moznosti prodlouzeni o dalSi 2 mésice) od pfijeti Vasi Zadosti, a
to pisemné. Sdéli Vam, pro¢ nevyhovél Vasi Zadosti o vymaz nebo jaké Udaje v jakém
rozsahu vymazal.

Mate pravo na omezeni zpracovani Vasich osobnich Gdajli nebo osobnich tdaj
Vadeho ditéte. Pokud pozadate o omezeni zpracovani osobnich tidajd a uvedete dlivod
Vasi zadosti, spravce tyto osobni (daje oznaci. Oznacené osobni Udaje spravce
uklada, avsak jinak je nesmi dale az na vyjimky zpracovavat. V jakych pfipadech mate
pravo, aby spravce omezil zpracovani Vasich osobnich Udajl nebo osobnich tdajll
Vaseho ditéte? Pokud podle Vaseho tvrzeni VasSe osobni Gdaje nebo osobni udaje
Vadeho ditéte nejsou pfesné. Pokud je zpracovani Vasich osobnich Gdajl nebo
osobnich Udajii Vaseho ditéte protipravni. Vy v8ak misto vymazu osobnich udajd
Zadate o omezeni zpracovani osobnich tdaju.

Pokud jiz spravce osobni Udaje nepotfebuje zpracovavat. Vy vSak poZadujete, aby
osobni Udaje byly omezeny, protoZe je to nutné pro ur€eni, vykon a obhajobu Vasich
pravnich narokl. Pokud spravce zpracovava VaSe osobni Udaje na zakladé
opravnéného zajmu, na zakladé plnéni Ukolu ve vefejném zajmu nebo pfi vykonu
vefejné moci. Vy vznesete namitku proti zpracovani osobnich tdajli. Spravce odpovi
na Vas$i zddost do 1 mésice (s moznosti prodlouZeni o dalsi 2 mésice) od pfijeti Vasi
Zadosti. Spravce Vam odpovi pisemné. Spravce Vam sdéli, zda a jak VaSe osobni tdaje
omezil.

Méate pravo vznést namitku proti zpracovani Vasich osobnich tdajli nebo osobnich
Gdajd Vadeho ditéte. V souvislosti se spravnim fizenim mate pravo vznést namitku,
protoze spravce vykonava vefejnou moc (rozhoduje ve spravnim fizeni). Pokud v ramci
vzdélavani udélujete souhlas se zpracovanim uréenych osobnich Gdajl, mate pravo
kdykoli souhlas odvolat. Tim vak neni dotcena zakonnost zpracovani osobnich tdajl
zaloZena na souhlasu udéleném pied jeho odvolanim. To znamena, Ze zpracovani
osobnich Gidajl do odvolani souhlasu je legalni.

Méte pravo podat stiznost u dozorového Ufadu. Mate pravo podat stiznost spravci,
kterou bude spravce fesit v soucinnosti s povéfencem pro ochranu osobnich tdajl
nebo u dozorového Ufadu, tj. Ufad na ochranu osobnich tdajd, Pplk. Sochora 727,170
00, Praha 7, tel. +420 234 665 111.



